MARIENKRANKENHAUS KASSEL

gemeinnitzige GmbH

Die Marienkrankenhaus Kassel gGmbH mit den Klinikstand-
orten St. Elisabeth-Krankenhaus Volkmarsen und Marien-
krankenhaus Kassel gehort zur St. Vinzenz gGmbH Fulda.
Das Marienkrankenhaus Kassel ist ein Haus der Grund- und
Regelversorgung mit den Schwerpunkten Pneumologie und In-
fektiologie, Beatmungsmedizin, Allgemeine Innere Medizin und
Angiologie, Schlafmedizin, Gastroenterologie, Allgemein- und
Viszeralchirurgie, Wirbelsaulenchirurgie und Palliativmedizin.
Innerhalb unseres Fachspektrums haben wir zertifizierte Zen-
tren sowie Belegabteilungen fir GefaRchirurgie, Gynakologie,
HNO. Zudem ein MVZ mit chirurgischem Schwerpunkt.

www.marienkrankenhaus-kassel.de

— KOMM

IN UNSER
TEAM !

Mitarbeiter fur den Empfang (m/w/d)
in Teilzeit (befristet) am

Standort St. Elisabeth-Krankenhaus Volkmarsen

Ihre Aufgaben

e erste Kontaktperson fur unsere Patientinnen
und Patienten

e Durchfiihrung der administrativen
Patientenaufnahme in unser
Krankenhausinformationssystem

e Erstellung der Behandlungs- und
Wabhlleistungsvertrage fir stationare
Patientinnen und Patienten

e Ubernahme von verwaltungstechnischen
Aufgaben, wie z. B. das Aufbereiten und
Archivieren von Patientenakten sowie
Befundsortierungen

e Unterstitzung auf dem Weg zur Digitalisierung

Ihr Profil

e abgeschlossene kaufmannische Aushildung
oder eine Ausbildung als Medizinische/r
Fachangestellte/r

e Erfahrung in der Verwaltung eines
Krankenhauses oder einer Praxis
wiinschenswert

o selbststandige und systematische
Arbeitsweise, Kommunikations- und
Organisationsfahigkeit sowie hohe
Dienstleistungsorientierung

Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle
wenden Sie sich bitte an:

Christel Keim

Assistentin der Krankenhausleitung:

T (05693) 680-111

e Sicherer Umgang mit IT-Systemen (insh. MS-
Office)

Wir bieten lhnen

e ein kollegiales, wertschatzendes Arbeitsklima

e sehr gute personelle Ausstattung mit einem
Fachkrafteanteil von nahezu 100 Prozent

e viele Unterstlitzungsleistungen

e eine strukturierte Einarbeitungszeit sowie Fort-
und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e eine attraktive Verglitung nach AVR-Caritas

e personliche und fachliche Entwicklungs-
maoglichkeiten in einem dynamischen Umfeld

e Unterstltzung bei der Vereinbarkeit von Beruf
und Familie

e Zudem geben wir Ihnen die Mdglichkeit vor
dem Hintergrund unserer christlich-
vinzentinischen Grundwerte das Leben aus
diesem Glauben heraus wahrzunehmen.

Wir freuen uns auf Sie!

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Marienkrankenhaus Kassel
Personalabteilung

Marburger Strafl3e 85, 34127 Kassel





