
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)  

oder vergleichbare Qualifikation (Teilzeit) 

für unsere Patientenkoordination/Schreibdienst  
 
 

   

 

 Ihre Aufgaben 
 

 Tätigkeiten im ärztlichen Schreibdienst  

 administrative Sekretariatsaufgaben sowie 
vorbereitende Tätigkeiten für die 
Endarchivierung der Patientenakten  

 
 
 Ihr Profil 
 

 abgeschlossene Ausbildung MFA oder 

vergleichbare Ausbildung/Qualifikation 

 gute EDV-Kenntnisse  

 Beherrschung der neuen deutschen 

Rechtschreibung und Grammatik 

 sichere schreibtechnische Fähigkeiten 

 Kenntnisse in medizinscher Terminologie 

 Erfahrung mit Krankenhausinformationssystem 

CGM-Medico wünschenswert 

 gute kommunikative Fähigkeiten und soziale 

Kompetenz  

 selbstständiges und strukturiertes Arbeiten 

 Flexibilität und Bereitschaft zur Übernahme 

weiterer Aufgabengebiete 

 

 Bereitschaft zur kontinuierlichen Fort- und 

Weiterbildung  

 

             Wir bieten Ihnen 
 

 Arbeit in Teilzeit mit 25 Std./Woche 

 ein kollegiales und wertschätzendes 

Arbeitsklima 

 eine strukturierte Einarbeitungszeit sowie Fort- 

und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 eine attraktive Vergütung nach AVR-Caritas 

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf 

und Familie 

 Darüber hinaus geben wir Ihnen die Möglichkeit 
vor dem Hintergrund unserer christlich-
vinzentinischen Grundwerte das Leben aus 
diesem Glauben heraus wahrzunehmen. 

 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 

 
 

 

Bei Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an:  

Peter Wieddekind, Pflegedirektor, Abteilungsleitung 

Patientenkoordination, Marienkrankenhaus Kassel   

T (0561) 8073-1500  

 

 

 

 

 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:  

Marienkrankenhaus Kassel  

Personalabteilung 

Marburger Straße 85, 34127 Kassel  


