
                            Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen  

 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder  

vergleichbare Ausbildung/Qualifikation 

für unsere Patientenkoordination/Schreibdienst 

in Teilzeit mit 30 Std./Woche 
 

  
 

Ihre Aufgaben 

 Tätigkeiten im Ärztlichen Schreibdienst  

 administrative Sekretariatsaufgaben sowie vorbereitende Tätigkeiten für die Endarchivierung der 
Patientenakten  

 
 
Ihr Profil 

 abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten oder vergleichbare 

Ausbildung/Qualifikation 

 Gute EDV-Kenntnisse (Office Produkte) 

 Beherrschung der neuen deutschen Rechtschreibung und Grammatik 

 Sichere schreibtechnische Fähigkeiten 

 Kenntnisse in medizinscher Terminologie 

 Erfahrung mit Krankenhausinformationssystem CGM-Medico wünschenswert 

 Gute kommunikative Fähigkeiten und soziale Kompetenz  

 
Wir bieten Ihnen 

 eine attraktive Vergütung nach AVR-Caritas, inkl. Betrieblicher Altersvorsorge 

 unterschiedliche Angebote für Ihre Gesundheit im Rahmen des betrieblichen 

Gesundheitsmanagements 

 persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten in einem dynamischen Umfeld 

 eine strukturierte Einarbeitung mit spannenden Aufgaben 

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

 
Wir freuen uns auf Sie!            
 

 

Bei Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an:  

Peter Wieddekind,  

Leitender Pflegedirektor, Abteilungsleitung Patientenkoordination 

Marienkrankenhaus Kassel 

T (0561) 8073-1500  


